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DESCRIPCIÓN DE TAREA:  GERENTE, DEPARTAMENTO DE MATERIALES

Su trabajo es controlar el inventario de las piezas.  

Antes del comienzo de cada período de producción, usted debe tener materialesdisponibles  para producir por lo menos dos tableros completos  de circuito por el número de trabajadores por hora en cada uno de los tres departamentos de ensamblaje.  

Cuando el período de la producción comienza, el coordinador de los materiales (quién trabaja para usted) recogerá los materiales y los entregará a los departamentos de ensamblaje, para no perder tiempo esperando.  

Cuando se pidan materiales adicionales, el “clerk de  materiales debe contar  los materiales requeridos por los departamentos que ordena y conseguir su aprobación (iniciales en la forma de Requisición/Disposición).  

Nadie debe manejar el inventario de los materiales excepto sus empleados;  y nadie entregará piezas a los departamentos de ensamblajeo entregarán a tableros acabados a su departamento del envío excepto su coordinador de los materiales.  Su “clerk”  debe registrar y conseguir sus iniciales para ambas   transacciones.  

Repase la lista de  materialesy la lista de piezas del producto para cada departamento del ensamblaje para familiarizarse con las piezas requeridas en cada paso del proceso.  

También, repase la forma de Requisición/Disposición y las descripciones de las funciones de su “clerk” y de su coordinador de  materiales de modo que usted pueda proporcionarles la dirección y la supervisión apropiada.  

Finalmente, cuando los tableros sean aprobados por  QC-  se envían a su Clerk(s), este debe desmontar los tableros de circuito y devolver las piezas al inventario. 
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